GEMEINDE

Niederglatt

Niederglatt ist eine wachsende und attraktive Gemeinde im Zlircher Unterland mit rund 5°500 Einwohnenden und
gehort zum Bezirk Dielsdorf.

Die bisherige Stelleninhaberin stellt sich einer neuen Herausforderung. Deshalb suchen wir per 1. Januar 2026
oder nach Vereinbarung eine/n fachlich ausgewiesene/n engagierte/n

Leiter:in Einwohnerkontrolle und Sicherheit (100%)

Zu lhren Hauptaufgaben gehéren:

o Leitung der Einwohnerkontrolle und des Bestattungsamtes

e Fihrung des Stimmregisters

e Fihrung des Sicherheitssekretariates

e Betreuung der AHV-Zweigstelle

e Fachliche Beratung der Einwohner:innen am Schalter und am Telefon
¢ Anlaufstelle fir Anliegen der Dorfvereine

e Allgemeine Verwaltungsarbeiten

Wir wenden uns an eine Person mit folgendem Profil:

o Kaufméannische Grundausbildung mit Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung

e Erfahrungen in den Bereichen Einwohnerkontrolle und Sicherheit

e  Empathie und Einfiihlungsvermdgen im Zusammenhang mit Bestattungsgesprachen

o Selbststandiges, zuverlassiges und exaktes Arbeiten

o Verhandlungsgeschick, sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermégen und vernetztes Denken
o Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Abraxas-Software)

Wir bieten lhnen:

e Verantwortungsvolle, vielseitige und selbststandige Tatigkeit

o Kollegiales und angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team
e Moderner Arbeitsplatz

e Gestaltungsspielraum in der Organisation und im Team

o Attraktive Anstellungsbedingungen nach kantonalen Richtlinien

o Unterstiitzung bei Weiterbildungen

e Grossziigige Sozialleistungen

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns (iber Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen!
lhre elektronische Bewerbung, mit Foto, senden Sie bitte bis am 05.11.2025 per E-Mail an
gemeindekanzlei@niederglatt-zh.ch. Bitte alle Dokumente in einer einzigen PDF-Datei senden.

Fir Auskiinfte steht Innen die Gemeindeschreiberin, Vanessa Schweri, Tel 044 852 20 40,
vanessa.schweri@niederglatt-zh.ch gerne zur Verfugung.
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