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Niederglatt ist eine wachsende und attraktive Gemeinde im Zürcher Unterland mit rund 5’500 Einwohnern und 

gehört zum Bezirk Dielsdorf.  

 

Aufgrund einer Beförderung der aktuellen Stelleinhaberin suchen wir für unser Zweierteam in der Abteilung  

Hochbau und Planung per 1. August 2026 oder nach Vereinbarung eine:n fachlich ausgewiesene:n, engagierte:n 

 

Stv. Leiter:in Hochbau und Planung (80 - 100%) 
 
Zu Ihren Hauptaufgaben gehören: 
 Selbstständige Bearbeitung von Baugesuchen inkl. elektronischer Fallbewirtschaftung und Antragsstellungen  
 Selbständige Abrechnung von Baudepositen und Nachführung der Gebäudeversicherungskartei 
 Mitarbeit bei der Administration des gesamten Baubewilligungsverfahren sowie Überwachung und Vollzug 

von baurechtlichen Bewilligungen 
 Mitarbeit bei Bauabnahmen und Kontrollen sowie bei Bearbeitung von Planungsmassnahmen  
 Kompetente Beratung von baurechtlichen Fragen 
 
Wir wenden uns an eine Person mit folgendem Profil: 
 Kaufmännische Grundausbildung vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung 
 Ausgewiesene Berufserfahrung im Hochbau und/oder der Planung 
 Selbstständiges, zuverlässiges und exaktes Arbeiten 
 Flexibilität und Kenntnisse über die gesetzlichen Grundlagen im Fachbereich Hochbau und Planung 
 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 Gute IT-Anwenderkenntnisse (Office365, von Vorteil Gemdat und CMI) 
 
Wir bieten Ihnen: 
 Verantwortungsvolle, vielseitige und selbstständige Tätigkeit 
 Kollegiales und angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team 
 Moderner Arbeitsplatz 
 Anstellungsbedingungen nach kantonalen Richtlinien 
 Unterstützung bei Weiterbildungen 
 Grosszügige Sozialleistungen 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen!  
Ihre elektronische Bewerbung, mit Foto, senden Sie uns bitte bis am 28.02.2026 per E-Mail an  
gemeindekanzlei@niederglatt-zh.ch. Bitte alle Dokumente in einer einzigen PDF-Datei senden.  
 
Für Auskünfte stehen Ihnen die Stv. Leiterin Hochbau und Planung, Céline Scheuthle, Tel. 044 852 20 42,  
celine.scheuthle@niederglatt-zh.ch, oder die Gemeindeschreiberin, Vanessa Schweri, Tel 044 852 20 40,  
vanessa.schweri@niederglatt-zh.ch, gerne zur Verfügung.  


